
 

 

 

 

Implémenter et piloter 

un projet IA en entreprise 

Fil rouge 

De l’inscription à la certification : toutes les étapes 

 
Version avril 2026 

Centre interrégional de perfectionnement / Ch. des Lovières 13 / CH-2720 Tramelan / T 032 486 04 86 / formation@cip-tramelan.ch 
cip-tramelan.ch 
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Ce document résume les étapes clés de votre parcours, de l’inscription jusqu’à l’obtention du 
certificat CIP. Conservez-le comme référence tout au long de la démarche. 

Avant la formation 

1 
Inscription   

Inscrivez-vous via le formulaire disponible sur cip-tramelan.ch. 

Vous recevez une confirmation d’inscription et la facture. 

 

2 
Préparation de votre projet  J-14 à J-7 

Identifiez un cas concret dans votre entreprise : un processus à améliorer, un besoin à 
couvrir, une opportunité à explorer avec l’IA. 

Obtenez l’accord de votre hiérarchie pour mener ce projet. 

→ Ce que vous transmettez : 

– Fiche de cadrage du cas d’entreprise (au plus tard à J-10) 

– Confirmation du mandat hiérarchique (au plus tard à J-7) 

 

3 
Validation du projet  J-7 à J-1 

La personne formatrice examine votre fiche de cadrage. 

Si nécessaire, un bref échange téléphonique ou en visioconférence permet de recadrer ou 
préciser le projet avant le début de la formation. 

Formation présentielle 

4 
Formation intensive au CIP  Jeudi 13h00 au samedi 12h00 

2,5 jours en résidentiel à Tramelan : diagnostic IA, outillage, conception de votre solution, 
travail sur votre projet d’entreprise. 

Le samedi matin, vous présentez votre projet devant le groupe (pitch) et recevez un 
feedback structuré. 

Vous repartez avec une feuille de route de déploiement, le canevas du rapport de projet et 
la grille de validation hiérarchique. 
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Après la formation : déploiement et certification 

La certification n’est pas délivrée à la fin du présentiel. Elle sanctionne le déploiement réel de votre 
projet en entreprise, sur une période de 90 jours. 

 

5 
Lancement du projet  J+1 à J+30 

Mettez en œuvre les premières actions planifiées pendant la formation. 

Présentez votre projet en interne à votre hiérarchie et aux parties prenantes. 

Premier check-in avec la personne formatrice dans la fenêtre J+20 à J+40 (visioconférence, 
20-30 min). C’est vous qui proposez un créneau, au moins 7 jours à l’avance. 

→ Ce que vous transmettez : 

– Compte-rendu succinct de la présentation interne (avant le check-in) 

 

6 
Déploiement  J+31 à J+70 

Déployez la solution IA et collectez les premiers résultats. 

Second check-in dans la fenêtre J+50 à J+70 : on évalue les résultats intermédiaires et on 
prépare la finalisation du rapport. 

Si votre projet avance bien, ce second échange peut prendre une forme allégée (courriel de 
synthèse). En cas de difficultés, des échanges complémentaires sont possibles. 

 

7 
Rédaction et soumission  J+70 à J+90 

Rédigez votre rapport de projet (5 à 8 pages, selon le canevas fourni). 

Faites remplir et signer la grille de validation hiérarchique par votre hiérarchie directe. 

Transmettez les deux documents par courriel au plus tard à J+90. 

→ Ce que vous transmettez : 

– Rapport de projet (PDF recommandé) 
– Grille de validation hiérarchique signée 

 

8 
Évaluation et certificat  30 jours après réception 

Votre rapport est évalué selon la grille de critères communiquée en début de formation. 

En cas de réussite : vous recevez le certificat CIP accompagné du rapport d’évaluation. 

En cas de non-validation : vous recevez un retour détaillé et disposez de 30 jours pour 
soumettre une version révisée. 

 

En cas de difficulté 

Si vous ne pouvez pas tenir le délai de 90 jours, informez la personne responsable de formation dès 
que possible. Une prolongation de 30 jours peut être accordée une fois, sur demande motivée. 

Si vous ne parvenez pas à obtenir le certificat, vous recevez dans tous les cas une attestation de 
participation à la formation. 
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Contact 

Pour toute question relative au parcours de certification : 

CIP Formation 

formation@cip-tramelan.ch – T 032 486 04 86 


